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Presentacién

Con el propésito de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley
General de Archivos, el Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de Atlixco a través del Area Coordinadora de Archivo,
tiene a bien presentar el documento denominado: "Informe de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025", el cual tiene como
finalidad dar un seguimiento puntual a cada una de las actividades que se
programaron previamente; esto, con el objetivo de homogeneizar los procesos
documentales en todas las dreas que forman parte de este Organismo Operador.

No se omite mencionar, que todas las actividades que se desarrollaron durante el
ejercicio 2025, se encaminaron a garantizar la organizacién, conservacion,
disponibilidad, integracién y localizacién expedita de los archivos. Bajo ese
contexto, a continuacion, se presentan las actividades que se establecieron en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024:

e Elaboracion y Publicaciéon del Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA

2025
Actudlizacién de los miembros del Sistema Institucional de Archivo.
Actualizacion del Grupo Interdisciplinario

e Capacitacién y asesoria en materia de archivo para el drea coordinadora de
archivo, grupo interdisciplinario, integrantes del SIA y todo el personal adscrito
al SOAPAMA.

Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica e indice
de expedientes clasificados como reservados.

e Reuniones con los integrantes del grupo interdisciplinario

Actas de sesidon del Grupo interdisciplinario y del Sistema Institucional de
Archivo.

Auditorias de avances archivisticos
Refrendo del Registro Nacional de Archivo.
e Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Elaborar el informe de cumplimiento Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025
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2. Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 constituye una
herramienta estratégica para el Sistema Operador de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de Atlixco, orientada a consolidar las
acciones en materia de organizacién y gestion de archivos. Los archivos
representan un pilar fundamental para garantizar la transparencia y la rendicién
de cuentas, permitiendo una administracién eficiente y confiable de la
informacién institucional.

Este programa tiene como propésito crear las condiciones necesarias para cumplir
cabalmente con las obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos. Para
ello, resulta imprescindible que los servidores pUblicos de este organismo cuenten
con un conocimiento uniforme, actualizado y practico en gestién documental y
administracion de archivos. Ademds, se considera prioritario gestionar los recursos
economicos, tecnoldgicos y humanos requeridos para llevar a cabo estas
acciones de manera efectiva.

El objetivo final del PADA 2025 es fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA)
mediante la mejora continua de los procesos relacionados con la clasificacion,
ordenacion, integracion, descripcién, resguardo, préstamo, consulta y valoracion
de los documentos. Esto permitird optimizar el control y la conservacién de la
memoria documental, asegurando su accesibilidad, preservacién a largo plazo y
contribucion al cumplimiento de las responsabilidades legales y sociales del
organismao.

Promoviendo a través de la implementacion de los procedimientos archivisticos y
la capacitacién continua al personal involucrado, el conocimiento homogéneo,
indispensable y actudlizado sobre gestién documental y administracion de
archivos, que derive en la operacién formal del Sistema Institucional de Archivos.

Donde una vez autorizados los instrumentos archivisticos, la clasificacién y
valoracion del acervo documental prevista en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catdlogo de Disposicién Documental respectivamente, permitiria
mejorar la gestion documental, al contar con expedientes institucionales |
debidamente organizados e identificados con caratula institucional, inventarios ‘
documentales actualizados, transferencias en tiempo y forma, ejecuciéon del
proceso de disposicion documental.
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3. Actividades del Programa Anual de Desarrolio Archivistico

Con el objetivo de atender lo previsto en el articulo 26 de la Ley General de
Archivos, el Area Coordinadora de archivo del Sistema Operador, elaboréd el
presente documento, a través del cual sefiala el cumplimiento de las actividades
establecidas en el PADA 2025 del Sistema Operador de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de Atlixco, mismas que se enuncian a

continuacién:

a. Elaboracién y Publicacién del Programa anual de desarrollo
archivistico PADA 2025

l. Mediante oficio ACA/001/2025 de fecha once de enero de dos mil
veinticinco se envia oficio a Jessica Pliego Alejandro, Directora
General del Archivo General del Estado de Puebla: mediante el cual
se solicité agendar cita para revisién y aprobacién del PADA 2025.
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II.  Con oficio SG/SJ/DGAJ/DAGE/016/2025 signado por Jessica Pliego
Alejandro, Directora General del Archivo General del Estado de
Puebla; de fecha catorce de enero de dos mil veinticinco mediante
el cual se senalan las doce horas del dia dieciséis de enero de dos mil

veinticinco para que tenga verificativo la primera asesoria para
revision del PADA.
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Con fecha dieciséis de enero de dos mil veintiséis se redliza la asesoria
y revision del PADA 2025 por parte de Gabriel Mayor Castillo,
asistiendo a las misma los C. C. Angel Edgar Ayala Gutiérrez, Titular de
la Coordinacién de Archivo y Humberto Silva Hernandez, Titular del
Archivo de Concentracion; se elabora MINUTA DE TRABAJO en la cual
se realizan las observaciones
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IV. Una vezrealizadas las observaciones y correcciones realizadas por el
Lic. Gabriel Mayor Castillo; por medio del oficio ACA/002/2025 de
fecha diecisiete de enero de dos mil veinticinco se envia oficio a
Jessica Pliego Alejandro, Titular de la Direccién General del Archivo
General del Estado de Puebla; mediante el cual se solicité agendar

cita para segunda revision y aprobacion del PADA 2025.

O Y (4
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__©SOAPAMA | (< >}
4 )
Nrni i
Atlieco, Pusbla, |7 de enero de 2025
Asunto: Raviidn PADA 2025

Oficlo ACA/ 7 ' /2025
Heya 1 de 1

JESSICA PUEGO ALEJANDRO
DIRECTORA DEL ARGHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEB

PRESENTE

Angel Edgor Ayala Guiiémez Titulor del Area Coordinadora de Archivos del Sisterna
Ceerador de los Servicios de Agua Polable v Alcantarillado del Municipio de Allixco. con
fundamenio en lo establecido en el arficulo 28. froccion lil de la Ley General de Archivas:
as como en el nombramiento emitido por el Titlulor de la Direccidn General del Sisterna
Cperador de los Servicios de Aguo Polable y Alcantariiado del Municipio de Aflixco de
techa 01 de enero del 2024; y en cumplimiento a lo establecido por el articulo 23 de la Ley
de Archivos del Eslado que en lo conducenie dice:

‘los sufefos oblig que con un i institucional de archivos,
% un prog anual y publicario en su portal electronico en los
primeros treinta dias dof e 0 fiscal i

Sobre el particular le informo que e jueves dieciséis de eneroc del presente se efecius o
primera revision del PADA. teniendo comao resulfodo observaciones en el contenido de ias
mismas, las cuoles yo fueron subsanadas, por lo cual soficilo nuevamente de su opoyo para
que gire sus uptsc:abies lndk:ncbnes a qulaﬂ coresponda con la finalidad de agendaruna

a disponi 1. parg que pudiesen reglizar
la revisibn y aprobacién de los documenlm archivisticos siguientes y poder esior en
posibiidod de cumplir con los iempos sefialados para su publicacion .

Sin mas que el particulor, hago propicia la ocasién para enviarle un cordiol saludo.

¥ S0ap, " ATENTAMENTE
P ~t P
RE CRL I 7

ANGEL EDGAR AVALA GUTIERREZ
DE ARCHIVOS DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA
TABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO

Lusts Erwlgue Fores i tios Gotiencd ted Saterna Operader de ks Sevicion de Agua Polable y Aar haiieos sl v s e
i At - Poeg wi conccimeenio. - Presenle.

Romires Santes Crevenie de Acminnbocitn del Sikema Operodor de ko Servcior de Agua Polable v Mcanioiods de
g che ARk Poecy v conoc imenk. Presanie
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V. Con oficio $G/$J/DGAJ/DAGE/035/2025 signado por Jessica Pliego
Alejandro, Titular de la Direccion General del Archivo General del
Estado de Puebla; de fecha veinticuatro de enero de dos mil
veinticinco mediante el cual sefalan las diez horas del dia treinta y
uno de enero de dos mil veinticinco para que tenga verificativo la
segunda asesoria para revision del PADA.

@MM Gobernacién |, Bensar, | AT

DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Cuatro veces "Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 24 de enero de 2025
Oficio no.: SG/SJ/DGAJDAGE/D35/2025

Asunto: El que se indica

C. ANGEL EDGAR AYALA GUTIERREZ.
COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SISTEMA

OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE

Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO

(SOAPAMA). :

PRESENTE |

Aprovecho la ocasion para dirigirle un cordial saludo, al mismo tiempo que, con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 6, 7, 10, 11, 13, 16, 20, 21, 28 y 99 de la Ley General de
Archivos: 31 fraccion |, 32 fraccion XXVIl de la Ley Orgénica de la Administracion Publica de!
Estado de Puebla; 11, 13, 16, 20, 21, 28 y 98 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 5
fraccion Il 1.3, 14 y 21 del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobermacion, en atencion
a su Oficio: ACA/002/2025, recibido en fecha 17 de enero del afio en curso, expongo:

Se sefalan las 10:00 horas del dia 31 de enero de 2025 para su proxima asesoria
para revision del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, misma que se
llevara a cabo en las Instalaciones de este Archivo General del Estado, ubicado en calle 20
Sur 902, Sétano, colonia Azcarate, Puebla.

No omito mencionar que de acuerdo a los articulos 23, 24, 25 y 26 de las leyes en la
materia, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electronico en los
primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente, asi como lambién deberan : |
elaborar un informe anual delallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su v ‘
portal electronico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afo de la

ejecucion de dicho programa,

Calle 20 sur 502, Col. Azcarate
Puebia, Pue., CP 72501
Tel (222) 2320180, 2424688
archvogeneraldeestado@puetia gob mx
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En cumplimiento a lo establecido por el articulo 23 de la Ley de Archivos
del Estado de Puebla, en el cual establece que se deberd publicar en el
portal electrénico del sujeto obligado el programa anual, con fecha
treinta de enero se publicé en el portal del Sistema Operador la versién

preliminar del PADA 2025, se agrega evidencia.
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Con fecha treinta y uno de enero de dos mil veinticinco se realiza la
asesoria y revision del PADA 2025 efectuada por Verénica Félix Polo,
asistiendo a las misma los C. C. Angel Edgar Ayala Gutiérrez, Titular de la
Coordinacion de Archivo y Humberto Silva Herndndez, Titular del Archivo
de Concentracién; se elabora MINUTA DE TRABAJO en la cual se

observaron dreas de oportunidad, observaciones y comentarios.
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MINUTA DE TRABAJO
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DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
WINUTA DE TRABAJO

i = Personsl del AGEP

| Jessica Plego Alejendro | Directora del Archiv General del Estado | AGEP | 222120180 | archivogeneraidelestadofipueblagobme  F
| Suhdireciora del Sistema Estatal de |
| Metynal Blorw Garcia Avchivas y AGEP 22M38STY | achvocopacitacondilé@gnatcom  F

Hemindez gy | ]
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Gabrel Mayor Casilo Ansts AGEP | 2220320180 |
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VIll.  Con fecha dieciséis de abril de dos mil veinticinco, mediante oficio
SOAPAMA/GA/ACA/006/2025 se solicita a Jessica Pliego Alejandro, Titular
de la Direccién General del Archivo General del Estado de Puebla; la
validacién y aprobacién del PADA 2025 sin obtener respuesta.
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Atlixco, Puebla, 16 de abril de 2025
Asunto: Validacion PADA 2025
Oficio SOAPAMA/GA/ACA/N0:/2025

JESSICA PLIEGO ALEJANDRO
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 7 de la Ley de Responsabilidades Administrativas;
asi como en el nombramiento emitido por el Titular de la Direccién General del Sistema Operador
de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Atlixco de fecha primero de enero de dos mil
veinticinco, en cumplimiento a lo establecido por los articulos 23, 24, 25 y 28 fraccion |ll de la
Ley de Archivo del Estado de Puebla; mediante el cual se establece que el Area Coordinadora
de Archivo de cada sujeto obligado debera elaborar y someter a consideracian de la persona
titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anual de desarrollo archivistico.

Sobre el particular, le informo que esta Coordinacion de Archivo elabord el Programa de
Desarrollo Archivistico el cual cuenta con la validacion del Titular de la Gerencia de
Administracién y la autorizacion del Titular de la Direccion General del Sistema Operador.

Es importante mencionar que se realizaron mesas de trabajo con personal adscrito al AGEP para
la evaluacion del mismo; en atencién a lo cual se realizaron las correcciones a las observaciones
emanadas de ia revision.

Por lo anteriormente expuesto, adjunto copia simple del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, para que de acuerdo a sus facultades gire sus apreciables instrucciones a
quien corresponda para la emision de la validacién y aprobacion del mismo

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO DEL
OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCA
DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO- =
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b. Actualizacién de los miembros del Sistema Institucional de
Archivo.

. Se realizaron las gestiones necesarias ante las unidades administrativas para la
designacion y/o ratificacion de sus Responsables de Archivo de Tramite: esto se
realizé mediante la circular ACA/001/2025 de fecha veintiocho de enero de dos
mil veinticinco. Lo anterior, en aras de conformar el Sistema Institucional de
Archivos de este Organismo Operador.
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ll. Se reciben memoradndums mediante el cual remiten nombramientos de los
responsables del archivo de tramite, emitidos por los fitulares de las unidades
administrativas los cuales se envian con fecha trece de marzo de dos mil
veinticinco al Archivo General del Estado mediante oficio
SOAPAMA/GA/ACA/004/2025 dirigido a Jessica Pliego Alejandro, Titular de la
Direccién del Archivo General del Estado de Puebla.
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. Aunado a lo anterior, el dia diecinueve de febrero de dos mil veinticinco, se llevdé
a cabo la Sesién Ordinaria, mediante la cual se actualizé el Sistema Institucional

de Archivo (SIA) del Sistema Operador, quedando asentado a través del ACTA
01/SIA-SOAPAMA/GA/ACA/19/01/2024.
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c. Actualizacién del Grupo Interdisciplinario

. Con fecha veintiuno de febrero de dos mil veinticinco se emite la CIRCULAR
ACA/002/2025 signada por Angel Edgar Ayala Gutiérez Titular del Area
Coordinadora de Archivo, dirigida a los Titulares de las Unidades Administrativas
del Sistema Operador, mediante el cual se convoca a Sesidon del Grupo
Interdisciplinario.
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IIl.  Con fecha veintisiete de febrero de dos mil veinticinco se lleva a cabo la sesién
del Grupo Interdisciplinario mediante el cual se efectia su actualizacion.
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d. Capacitacién y asesorias en materia de archivo para el drea
coordinadora de archivo, grupo interdisciplinario, integrantes del
SIA y todo el personal adscrito al SOAPAMA.

I.  Mediante oficio SG/SJ/GGAJ/DGGE/157/2025 de fecha cuatro de abril de
dos mil veinticinco signado Jessica Pliego Alejandro, Directora General del
Archivo General del Estado de Puebla; mediante el cual sefiala las 10:30
horas del dia diez de abril de dos mil veinticinco, para llevar a cabo la
capacitacién sobre el tema INTEGRACION DE EXPEDIENTES, derivado a lo
antferior se solicita a las unidades administrativas mediante Circular.
ACA/004/2025 designen personal para acudir a dicha capacitacion.

Il.  Con fecha ocho de abril con la intencién de que los integrantes del SIA
acudan a la capdacitacion con los conceptos bien definidos se elabora y se
les comparte la presentacion Tépicos bdsicos de archivo.
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.  Con fecha diez de abril de dos mil veinticinco se realiza la capacitacion
INTEGRACION DE EXPEDIENTES a cargo del lic. Gabriel Mayor Castillo
personal del AGEP en el salén de consejo del sistema Fperador. El objetivo
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principal de la capacitacién en integracién de archivos es dotar al personal
de SOAPAMA de los conocimientos y habilidades para gestionar la
informacion documental de forma eficiente y acorde a las normativas
archivisticas. Esto incluye comprender los procesos de gestion, organizacioéon,
clasificaciéon y preservacion de documentos, asi como el manejo de los
sistemas institucionales de archivos.

IV.  ElArea Coordinadora de Archivo elaboro y compartié la presentacion en power point

de los lineamientos para la elaboracion de oficios, memorandums, circulares y
tarjetas informativas a los pafembros integrantes del Sistema institucional de
a = \ e
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expediente, de cada procedimiento
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V.  Se elaboré la presentacién Disefio de instrumentos de control archivistico, la
cual se compartié a los integrantes del SIA con fecha veintinueve de abril
de dos mil veinticinco con el objetivo de conozcan los procedimientos de
su unidad administrativa con antelacién, Identifique los documentos que
genera cada procedimiento y determine los documentos que integran el
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VI.  Con fecha 29 de mayo de dos mil veinticinco los integrantes del area
coordinadora de archivo recibieron capacitacién referente a la

elaboracion de instrumentos archivisticos.
o CAMGEPrchwocapactacionii@onal com> P epds & pondrabds e -

Fars: AREA COORDINADCRA D 43CHA0

Buen ¢, remito & presente atencion a su Smiksr SOAPAMA/GAJACA/007/2025; se sefals fecha  hora pars sy prcimg Capacitacion:
7 el T O R R e o

29/05/2005 12:00 horas s instaciones e oruge  Artvo Generl del Estad st en call 20 51, colon Acarate, Pueba, e

Nucmm.ruta'uqm;asanmdaoesdewﬁrmﬁmm&mh%ﬂy%&%m&mhmtmm
amnmmquemiumwmmmwmmmwmmm:mahm&mm
p‘n&mﬁwma:dm&cmtmvﬁmMrM,ﬁmhmmM&hﬁMﬂm&wmmﬁm
concentradin & historico).

Sin otro partiul, agradecére 13 ecepoifn de este coreg.

Malynali Elena Garcia Hernandez

Subdivectora del Sistema Estatal e Archivas y Capacitacidn
del Archivo General del Estado de Puebia

24385376
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VL. En cumplimiento al oficio CECAM/144/2025 signado por el Contralor
Municipal mediante el cual informa la apertura de la capacitacién en
Gestion documental en la Administracién Publica federal; por lo que se
solicito a todos los integrantes del SIA inscribirse y participar en la misma.
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e. Actualizacién de los instrumentos de control y consulta
archivistica e indice de expedientes clasificados como
reservados.

I.  Con el objetivo de dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
transparencia establecidos en el articulo 14 de la Ley General de Archivo
con fecha once de abril de dos mil veinticinco se envia Memordandum
ACA/014/2025 dirigido a Celina Rodriguez Puente Presidenta del Comité de
Transparencia solicitando que requiera a las unidades administrativas
proporcione el listado de expedientes clasificados como reservados.

— P "
{ \
\ 0 SOAPAMA : -<- ->-~
kY ““s -
\ Allixco, Puebla, 21 de abnl de 2025 -
E COmMO resorvados
Memorandum ACA/ 114 /2025

CELINA RODRIGUEZ PUENTE

PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
¥ ACCESO A LA INFORMACION

PRESENTE

Con fund: o &n o di ) por el articulo 7 de la Ley de Resp i Adrr

asi como en el nombramiento emitido por e Tilular de la Direccion General del Sistema Operidm

deA.guanaulnyA- del Municipic de Atlixco de fecha primero de enero de dos mil
, en Pl o a lo blecido por el articulo 14 de la Ley General de Archivos:

Il cual se bl que los sujetos obligados deberan contar y poner a disposicion del
puumal Indmdanupemmsmﬁmdmmn reservados a que hace referencia la Ley
G de T p ¥ A a la Infor 1 Publica y demas disposiciones aplicables
en al &mbito fed y de las enti federnuvu

Sobre el particular, con el objetivo de dar mplnmbmo a lo antes mencionado, le solicilo en
ejercicio de sus facultades gire sus apreci a quien corresponda, con la
finalidad de que las unidadas mmmrmqmm propormonun en un plaze no mayor a tres dias
habiles el i de los como reservados

Sin més que el particular, hago propicia la ocasién para en rdial saludo

AT ENTAMENT

(/H'

L ERS/MHEH

Calzada Oaxaca N, 231
Telefanos (244) 445-69-11

. Pagina
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Con fecha veintiocho de abrii de dos mil veinticinco mediante
memordandum CT/01/2025 signado por Celina Rodriguez Puente Presidenta
del Comité de Transparencia informa que las unidades administrativas que

integran el Sistema Operador no cuentan con expedientes clasificados
como reservados.

::\‘ < ."'s
_ SOAPAMA < 5

R i

Atlixco, Pueblo; 28 de abril del 2025
Memorandum: CT/01/2025
Asunto: indice de Expedientes Reservados

ANGEL EDGAR AYALA GUTIERREZ

TITULAR DEL AREA COORDINADORA

DE ARCHIVOS DEL SISTEMA OPERADOR

DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE

Y ALCANTARILLADO DEL MUNICPIO DE ATLIXCO
PRESENTE

Quien suscribe, Celina Rodriguez Puente, en mi caracter de presidenta del Comité
de Transparencia, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 22 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla;
articulo 25 fraccion XIV del Reglamento interior de trabgjo para el Sistema
Operador Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Atlixco; -

En seguimiento al memorandum ACA/014/2025, mediante el cual solicita la
informacién del indice de Expedientes Clasificados como Reservados de las
unidades Administrativas que integran este Sistema Operador, comespondiente al
ejercicio 2025: le informo que, con cierre al 31 de marzo del afo en CuUrso, no se
cuenta con expedientes clasificados como reservados

Sin mas que el particular, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE
__/J o

CELINA RODRIGUEL PUENTE

PRESIDENTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE

|
|
|
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Con fecha veintiocho de abril de dos mil veinticinco se solicita a la Jefatura
de tecnologias de la informacién la creacién de los hipervinculos para dar
cumplimiento a las obligaciones de transparencia.

soapama.gob.mx

https://soapama.gob

.mx/transparencia
/HIPERVINCULOS2025/ARCHIVO y
/memo-CT-01-2025_archivo.PDF

soapama.gob.mx

https://socapama.qgob
.mx/transparencia
/HIPERVINCULOS2025
/ARCHIVO/memo-CT
-01-2025_archivo.PDF
https://socapama.gob
.mx/transparencia
/HIPERVINCULOS2025
/ARCHIVO/PROGRAMA
%20ANUAL-2025.PDF

2:34 p. m.

Elabora: / | Valida;—

“Autorizajl | Pagina

AreaCoordinadur?(Archivas Gerenciwinistracién Direccion General i No. 28 |




e |
~$50APAMA %

i

SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLEY |

ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ATLIXCO

elaboracion:

Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Diciembre
2024

IV. Con fecha dos de diciembre de dos mil veinticinco se emite la circular
ACA/005/2025, mediante la cual se convoca a sesidbn del grupo
interdisciplinario, la cual se lleva a cabo con fecha ocho de diciembre
de dos mil veinticinco quedando asentado a través del acta de sesion ACT-
052/GI-SOAPAMA/GA/ACA/08/12/2025 por medio del cual autorizan los
Instrumentos de Control Archivistica.
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V.

Se redliza el proyecto de la presentacidon de los instrumentos Control

Archivistico para solicitar su validacion al AGEP.
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a. Reuniones con los integrantes del grupo interdisciplinario

l.  eldiaveintisiete de febrero de dos mil veinticinco se lleva a cabo la Sesidn
ordinaria por medio del cual se efectia la Actualizacién del Grupo
interdisciplinario del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de Atlixco quedando asentado mediante el
acta ACT-01/GI- SOAPAMA/GA/ACA/27/02/2025.

e,
\J.A’K'\
& o
Acto: ACTOL/MA. SOAP, [GATACAL
Frimero Sesdn Ordinara
& el Sslemo da Archivo del Sslema Operodor de.

o SeTvicios de Aguo Fotable v Alconlarilodo del Municipso de Afaco,
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Sel Bipamo Cpessoor 08 M Meeecied T Agus Felapls y Acontoeioss o
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Lt BN VIngar Sonel Seediie Senesdl 90 10 DiaTenig0 3 oS il prataetel
¥ Conteormanis cede 8l 10 de 4 palcers @ Ange: Bager Avoin Swidees Tiior
il Aras Coordinasdom Se Acnbed, SO oue D o i

V. listnde e [
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Il.  Con fecha dos de diciembre de dos mil veinticinco se emite la circular
ACA/005/2025, mediante la cual se convoca a sesidn del grupo
interdisciplinario, la cual se lleva a cabo con fecha ocho de diciembre
de dos mil veinticinco quedando asentado a través del acta de sesién ACT-
052/GI-SOAPAMA/GA/ACA/08/12/2025 por medio del cual autorizan los
Instrumentos de Control Archivistica.
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b. Actas de sesién del Grupo interdisciplinario y del Sistema
Institucional de Archivo.

I.  Con fecha veintisiete de febrero de dos mil veinticinco se lleva a cabo la
Sesion ordinaria por medio del cual se efectia la Actualizacién del Grupo
interdisciplinario del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de Atlixco quedando asentado mediante el
acta ACT-01/GI- SOAPAMA/GA/ACA/27/02/2025.

Il.  Se redlizaron reuniones de trabgjo con el personal de las unidades
administrativas para la elaboraciéon de fichas técnicas de valoracién
documental y determinar las series documentales que integran el CGCA
y CADIDO lo cual se documentd en once minutas signadas por el
responsable del archivo de tramite los jefes de departamento y en
representacion del grupo interdisciplinario los titulares de las gerencias.
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c. Auditorias de avances archivisticos

Derivado de las visitas realizadas a las seis unidades administrativas en el
mes de marzo se elabora el informe del diagnéstico situacional de los
archivos de trdmite y con fecha once de abril de dos mil veinticinco se
emitié la circular ACA/003/2025 mediante el cual se les comparte a los
Titulares de las unidades administrativas con la finalidad de dar a conocer
el estado en que se encuentran y las acciones a redlizar para corregir las
deficiencias detectadas.
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.  En cumplimiento a lo establecido en el articulo 11 fraccién IV de la Ley de
Archivos para el Estado de Puebla, con fecha seis de agosto de dos mil
veinticinco el Area Coordinadora de Archivo efectud el tramite de refrendo

ante el Sistema Nacional de Archivo. Se anexa evidencia.

ARCHIVO
GENERAI

wbACTON

" Registro Nacional
de Archivos

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y

Archivo de Tramite:

Alcantarillado del municipio de Atlixco

Archivo de Concentracion;

6 i

Codigo de Registro

MX/996/06082025

Emision Vigencia:

2025-08-06 2026-08-06
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l.  Se elabora el Programa Anual de desarrollo Archivistico PADA 2026 y se

e. Elaborary publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2026.

solicita fecha para revisién y validacién en el AGEP.

DAPAMA

SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS
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f. Elaborar y publicar el informe de cumplimiento Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025

I.  Se elabora el Informe de cumplimiento del Programa Anual de desarrollo
Archivistico PADA 2025 para su validaciéon en el AGEP.

__$SOAPAMA .::

Sistema Operador de los Servicios de
Agua Potable y Alcantariliade del
Municipio de Atlixco

Informe de
cumplimiento
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2025

4. CONCLUSIONES

Si bien dentro de lo observado dentro de los archivos de trdmite de las
unidades administrativas, se detectdé que se cuenta con un control e
integracion de archivos, no se tienen establecidas normativas generalizadas
para el manejo de la informacion; ademds de encontrarnos en esta de
implementacion de los instrumentos de control y consulta archivistica;
cuadro general de clasificacion archivistica, catdlogo de disposicion
documental, guia simple de archivos y ficha técnica de valoracion
documental; asi como el desconocimiento y aplicacién de los manuales de
organizacién y procedimientos; lo que genera falta de control
documental, deficiente acceso a la informacién, eliminacion de

inistracion
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documentos, se debe procurar que el personal esté dispuesto a capacitarse
en materia archivistica.

El Area Coordinadora de Archivo confinuara promoviendo el uso de
instrumentos archivistica para fortalecer la cultura archivistica, facilitar el
acceso a la informacién y garantizar la preservaciéon del patrimonio
documental. Esto se logra a través de la capacitacién, la implementacién
de buenas prdcticas y la difusion de informacidén sobre estos instrumentos.

5. Aprobacién

Por lo que en términos del articulo 26, de la Ley General de Archivos, el presente Informe
de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, fue elaborado por
el Titular del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Operador de los Servicios de
Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Atlixco, validado por el Titular de la
Gerencia de Administracién y Autorizado por la Direccién General del Sistema Operador
de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Atlixco_

” : Ic.:'Guﬁérrez

Titular de Area Coordinadora de dr de la Gerencia de 7,
Archivo del Sistema Operador de los  Admini§tracién del Sistema Operador.
Servicios de Agua Potable y de los Servicios de Agua Potable y”

Alcantarillado de Atlixco Alcantarillado de Atlixco

ve'Vargas Flores
Director eral del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Atlixco
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